ZASADY SPORZĄDZANIA BIBLIOGRAFII
BIBLIOGRAFIA – uporządkowany spis dokumentów (książek, artykułów) wraz z opisem umożliwiającym identyfikację dzieła.
OPIS BIBLIOGRAFICZNY – podstawowe dane identyfikujące dzieło piśmiennicze: książkę, czasopismo, artykuł.
LITERATURA PODMIOTU – wybrane do analizy teksty literackie, ikonograficzne, filmowe, których dotyczy temat prezentacji.
LITERATURA PRZEDMIOTU – wybrane opracowania naukowe, książki, artykuły pozwalające poznać stan badań nad interesującym nas tematem.

Bibliografia powinna uwzględniać podział na literaturę podmiotu i literaturę przedmiotu.
WAŻNE INFORMACJE:
Zasady sporządzania opisów bibliograficznych są znormalizowane.
Najnowsza norma wprowadza obowiązek podawania numeru ISBN książki. Skrót ten pochodzi z angielskiego International Standard Book Number i jest międzynarodowym 
13-cyfrowym znakiem zawierającym informację o kraju, wydawcy i samej książce. 
(do 31.12.2006 miał 10 cyfr)
Opis umieszczamy w linii ciągłej – od marginesu od marginesu.

Numeru ISBN nie przedzielamy na dwie linijki.

W opisie autora pomijamy informacje o jego stopniach naukowych i funkcjach.

SPORZĄDZAMY BIBLIOGRAFIĘ
OPIS BIBLIOGRAFICZNY KSIĄŻKI 

Książka 1, 2 lub 3 autorów:
Nazwisko Imię, Tytuł, Miejsce wydania rok wydania, ISBN

Przykłady:
	Tokarczuk Olga, Bieguni, Kraków 2007, ISBN 978-83-08-03986-1


	Szymborska Wisława, Widok z ziarnkiem piasku, Poznań 1996, ISBN 83-85568-28-X


Książka wielotomowa:
Nazwisko Imię, Tytuł, Tom, Miejsce wydania rok wydania, ISBN
Przykład:
	Prus Bolesław, Lalka, T. 1-3, Warszawa 2002, ISBN 83-7311-26-85


Książka autora obcojęzycznego:
Nazwisko Imię, Tytuł, Tłumacz, Miejsce wydania rok wydania, ISBN
W opisie książki autora obcojęzycznego należy podać imię i nazwisko tłumacza.
Przykład:
	Szekspir William, Hamlet, przekład Józef Paszkowski, Kraków 2008, ISBN 978-83-7327-023-7


Praca zbiorowa (więcej niż 3 autorów lub pod redakcją):
Tytuł, Imię Nazwisko redaktora lub autora wyboru, Miejsce wydania rok wydania, ISBN

Stosujemy skróty: np. wyb., oprac., red. (wybrał, opracował, redaktor)
Przykład:
	Słownik 100 tysięcy potrzebnych słów, pod red. Jerzego Bralczyka, Warszawa 2005,
ISBN 83-01-145099 


Opis bibliograficzny fragmentu (rozdziału) książki:
Nazwisko Imię autora, Tytuł fragmentu, [w:] Nazwisko Imię, Tytuł, Miejsce wydania rok wydania, ISBN, lokalizacja w książce (strony)
Przykład:
	Jedliński Ryszard, Praca nad wywiadem w szkole średniej, [w:] Tegoż, Gatunki publicystyczne w szkole średniej, Warszawa 1984, ISBN 83-02-02297-9, s. 184-195

Michałowska Teresa, Średniowiecze, Warszawa 2002, ISBN 83-01-13842-4, s. 130-142


Opis bibliograficzny wiersza:
Nazwisko Imię autora, Tytuł wiersza, [w:] Nazwisko Imię, Tytuł, Miejsce wydania rok wydania, ISBN, lokalizacja w książce (strona lub numery stron, na których zamieszczony jest wiersz)
Przykład:

	Miłosz Czesław, Zaklęcie, [w:] Miłosz Czesław, Poezje, Warszawa 1981, ISBN 83-07-00510-8, s. 83
Miłosz Czesław, Zaklęcie, [w:] Tegoż, Poezje, Warszawa 1981, ISBN 83-07-00510-8, s. 83


Opis bibliograficzny hasła z encyklopedii bądź słownika:

Autor hasła (jeśli jest), Tytuł hasła, [w:] Autor bądź tytuł w przypadku encyklopedii, Tytuł, miejsce i rok wydania, ISBN, strona lub numery stron, na których zamieszczone jest hasło
Przykład:

	Zych Adam, Afazja, [w:] Encyklopedia pedagogiczna XXI w., T. 1, Warszawa 2003, 
ISBN 978-83-88149-92-4, s. 217

Kształcenie, [w:] Okoń Wincenty, Nowy słownik pedagogiczny, Warszawa 2004, 
ISBN 83-89501-19-8, s. 189-191


Wstęp (posłowie) do utworu - np. w wydaniu BIBLIOTEKI NARODOWEJ
Nazwisko Imię autora wstępu, Wstęp, [w:] Nazwisko Imię autora utworu, Tytuł utworu, Miejsce wydania rok wydania, ISBN, lokalizacja w książce (strony).

Przykład: 

	Drawicz Andrzej, Wstęp, [w:] Bułhakow Michał, Mistrz i Małgorzata, przekł. I. Lewandowska, W. Dąbrowski, Wrocław 1990, ISBN 83-7319-274-3, s. V-LXXXIV


Opis artykułu w pracy zbiorowej:
Nazwisko Imię autora, Tytuł artykułu, [w:] Tytuł dokumentu macierzystego, redaktor książki, wydanie rok, ISBN, lokalizacja w książce (strony).

Przykład:

	Data Jan, Rozmowy Wokulskiego, czyli „Kładki, na których nie spotykają się ludzie różnych światów”, [w:] „Lalka” i inne: studia w stulecie polskiej powieści realistycznej, red. Józef Bachórz, Michał Głowiński, Warszawa 1992, s. 81-95


OPIS ARTYKUŁU Z CZASOPISMA 

Autor artykułu, Tytuł, „Tytuł czasopisma” rok wydania, numer czasopisma, numery stronic
Przykład:

	Skrzypczak-Walkowiak Bogna, Literackie portrety niań i guwernantek, „Polonistyka” 2004, 
nr 1, s. 14-18 


OPIS RECENZJI ZNAJDUJĄCEJ SIĘ W CZASOPIŚMIE
Nazwisko Imię autora recenzji, Tytuł recenzji, „Tytuł czasopisma” rok, numer czasopisma, numer strony
Przykład:

	Lipka Krzysztof, Granica realizmu i fantazji, „Nowe Książki" 1997, nr 7, s. 48


WYWIAD 

Nazwisko Imię osoby z którą przeprowadzono wywiad, Tytuł wywiadu, Imię Nazwisko osoby przeprowadzającej wywiad, „Tytuł czasopisma” rok wydania, numer czasopisma, strony
Przykład:

	Kieślowski Krzysztof, Ciągle poszukuję, rozmowę przepr. Stefan Węgrzyn, „Polityka” 1992, 
nr 50, s. 12 


STRONA INTERNETOWA 

Nazwisko Imię, Tytuł artykułu, [on-line], [dostęp data dostępu], dostępny w Internecie: adres strony
Przykład:

	Herling-Grudziński Gustaw, Inny świat, [on-line], [dostęp 23 lutego 2012], dostępny 
w Internecie: http://inny-swiat.klp.pl


OPIS DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO (np. dysku optycznego, kasety VHS, płyty DVD, bazy danych, programu komputerowego) 

Przykład:
	Kopaliński Władysław, Słownik wyrazów obcych i zwrotów obcojęzycznych [CD-ROM], 
wersja 1. 0. 3. 16, Łódź 1998, ISBN 83-7231-731-3 


DOKUMENT MUZYCZNY 
Odpowiedzialność główna (kompozytor), Tytuł [określenie postaci dokumentu], Miejsce wydania, Wydawca, rok wydania, typ nośnika
Przykład:
	Beethoven Ludwig van, Piano Concertos 2 & 3 [dokument muzyczny], Hanower 2004, 
płyta CD


OPIS BIBLIOGRAFICZNY MUZYKI W INTERNECIE
Wykonawca (autor słów, kompozytor), Tytuł utworu, [on-line], [dostęp data dostępu], dostępny w Internecie: adres strony

Przykład:
	Czerwone Gitary, Mija rok, [online], [dostęp 15 grudnia 2007], dostępny w Internecie: http://www.czerwonegitary.pl/multimedia.html


FILM 

Tytuł filmu [określenie rodzaju dokumentu], reż. Imię Nazwisko reżysera, rok produkcji, określenie postaci dokumentu
Przykład:
	Pan Tadeusz [film], reż. Andrzej Wajda, 1999, płyta DVD


MATERIAŁY IKONOGRAFICZNE NIESAMOISTNE WYDAWNICZO (ILUSTRACJE)

Nazwisko Imię twórcy, Tytuł dzieła, [w:] Autor książki w której zamieszczono ilustrację, Tytuł książki, Miejsce wydania rok wydania, strona na której zamieszczono ilustrację.

Przykład: 

	Gierymski Maksymilian, Droga wśród drzew, Olej, ok. 1870, [w:] Stępień Halina, Maksymilian Gierymski: obraz i słowo, Warszawa 1983, s. 40


WZÓR KONSPEKTU, Z KTÓREGO ZDAJĄCY MOŻE KORZYSTAĆ PODCZAS EGZAMINU USTNEGO (wzór został określony przez Centralną

Komisję Egzaminacyjną)

· dokument nie może przekraczać 1 strony formatu A4;

· plan nie podlega ocenie, ma służyć uczniowi, niemniej powinien być zbudowany 
z logicznych, krótkich zdań i równoważników zdań, które będą sygnalizowały tok 
i kolejność przywoływanych argumentów;

· plan powinien zawierać numery, punkty i podpunkty (dzięki czemu uczeń w łatwy sposób będzie mógł ocenić, w którym miejscu własnej wypowiedzi się znajduje);

· najważniejsze kwestie można pogrubić lub podkreślić;

· uczeń powinien pamiętać, że oczywiste stwierdzenia jedynie zajmują miejsce na stronie, a nie wprowadzają istotnych informacji, zatem powinno unikać się punktów 
w stylu: „Przemiana duchowa Jacka Soplicy, bohatera "Pana Tadeusza" autorstwa Adama Mickiewicza".

· Maturzysta powinien dbać o właściwą budowę swojej wypowiedzi, powinien przemyśleć układ treści, które zamierza wyartykułować;

· czcionka nie powinna być mniejsza niż 10 pkt;

· konspekt musi posiadać odręczny podpis maturzysty, który winien być umieszczony w prawym dolnym rogu kartki! 
WZÓR

Imię i nazwisko, 

klasa

TEMAT: ……….

I. Literatura podmiotu:

(konieczny podział, jeśli opierasz się na książkach i filmie na: Utwory literackie i Ekranizacje)

kolejność pozycji w bibliografii alfabetyczna - według nazwisk autorów; jeżeli w bibliografii będą występowały różne dzieła tego samego autora, obowiązuje kolejność alfabetyczna tytułów książek
II. Literatura przedmiotu:

III. Ramowy plan wypowiedzi:

1. Określenie problemu:
2. Kolejność prezentowanych argumentów (treści):
3. Wnioski:
IV. Materiały pomocnicze:

1. np. karta cytatów

2. np. plansze

3. np. pokaz slajdów w programie PowerPoint

4. ...










...................................










podpis zdającego
